A Bolcsészettudomanyi Tudomanyteriileti Habilitaciés Bizottsag Ugyrendje

1. A Bolcsészettudomanyi Tudomanyterileti Habilitaciés Bizottsag (a tovabbiakban: BTHB)
Ugyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) a Debreceni Egyetem Habiliticids Szabalyzataval (a
tovabbiakban: HSz) 6sszhangban készilt, annak 3.§ (6) pontja alapjan, mely szerint: ,,A
Tudomanytertleti Habilitacios Bizottsag maga hatarozza meg miikédésének tigyrendjét”.

2. Az Ugyrend a BTHB eddigi gyakorlatat t6gziti mikédési protokollként. Az Ugyrend nem
tér ki a HSz-ban és a  Debreceni FEgyetem Habilitaciés Szabalyzatanak
Bolcsészettudomanyi Tertileti Kiegészitésében (a tovabbiakban: Kiegészités) szabalyozott
kérdésekre.

3. A BTHB-nak tiz bels6 és 6t kiilsé tagja van. A tiz belsé tag a BTK-n mikodé doktori iskolak
tiz programjat képviseli egy-egy taggal. A BTHB elnoke a tagok kozil kertl ki. (A BTHB
Osszetételére vonatkozoan 1d.: HSz 3. (1-3).)

4. A BTHB munkajat titkar segiti, aki a BTK Dékani Hivatalanak (Igazgatasi Osztalyanak)
mindenkori osztalyvezetdje.

5. Az tuléseket a BTHB elndke hivja Ossze az lgymenettl figgdé Utemben, de havi
rendszerességnél lehetSleg nem gyakrabban, amitdl indokolt esetben el lehet térni. A tagok
az Ulésekre egy héttel korabban kapnak meghivét, melyben az tlések napirendi pontjai is
szerepelnek; az tlések anyagai is lehetSleg egy héttel, de legkésébb 48 oraval az tilés el6tt
telkertilnek a védett feliletre.

6. Az ulésekrdl (nem szo szerinti) jegyzOkonyv készil, melyet a jegyzékonyv készitéjén és a
BTHB elnokén kiviil a BTHB két tagja mint hitelesitd ir ala. A jegyzékonyveket a kévetkez6
tlésen a BTHB tagjai is jovahagyjak nyilt szavazassal.

7. A hivatalos habilitacios eljarast lehetSség szerint habilitaciés el6biralat el6zi meg, melyet a
BTHB egyik tudomanyteriiletileg relevans belsé tagja (indokolt esetben kiilsé tagja vagy
kiilsé meghivott) végez, aki egyuttal az adott ligy referense is lesz a habilitaciés folyamat
soran. Az el6biralatra — az elnokkel valé konzultaciot kévetéen — a BTHB titkara kéri fel a
bels6 tagot. Az elébiralat az illetékes programban bevett szokasrendtdl fuggden eltérd
formakban torténhet (pl. a referens egyénileg konzultal a palyazoval vagy az el6biralat
intézményesitett folyamatként zajlik).

8. A habilitacios eljaras hivatalos szakasza a habilitaciés kérelem benyujtasaval kezdédik (HSz
4.§). A benyujtott habiliticids anyagot a titkar elérhet6vé teszi a BTHB tagjainak a szamara;
a habilitaciés anyagrol a tudomanyterileti képvisel6 (a tovabbiakban: referens) referal a
BTHB-nak a Kiegészitésben foglalt szempontrendszernek megfelel6en. A habilitacios eljaras
meginditasarél a BTHB titkos szavazassal szavaz (igen/nem/tartézkodas), a referens éltal
javasolt biralokrol pedig (akikkel el6re egyeztet, hogy elvallaljak-e a feladatot) nyilt
szavazassal (Id. HSz 3.§ (4) ). A referens ekkor mar a teljes szakértdi bizottsagra is javaslatot
tehet (a velik val6 egyeztetés utan), és a BTHB r6luk is szavazhat nyilt szavazassal.

9. A BTHB titkdra az elnok altal alairt levélben értesiti a palyazot az eljaras meginditasarol,
valamint — szintén az elndk altal alairt felkéré levélben — felkéri a birdlokat a biralatok
elkészitésére (Id. HSz. 5.§ (2) ). A biraléknak a Kiegészités szempontrendszerében
megfogalmazott kritériumok mindegyikének teljesitésérél (vagy nem teljesitésérol) tételesen
nyilatkozniuk kell. A 2025. szeptember 1. utan beadott palyazatok esetében a biraloknak a
szOveges biralati lapon tdl egy excel tablat is ki kell tolteniiik, az excel tabla altal generalt
Osszesitést és a szOveges biralati lapot nyomtatva, eredeti alairassal, postai uton is be kell
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kildenitk; elektronikusan pedig mind a széveges biralat lapot, mind pedig a teljes, kitoltott
excel tablat be kell nytjtaniuk.
A biralatok beérkezése utan a titkar elérhet6vé teszi azokat a BTHB tagjai szamara, a referens
pedig irasbeli 6sszefoglalot készit a birdlatokrol, melyet széban is el6terjeszt a BTHB tilésén,
ahol a bizottsag titkos szavazassal (igen/nem/tartézkodas) dont az eljirds nyilvanos
szakaszanak megkezdésér6l. A BTHB legkésébb ekkor véglegesiti nyilt szavazassal az 6ttaga
szakért6i bizottsag Osszetételét (1d. HSz. 5.§ (1) ), illetve ekkor szavaz a habilitacios eléadasok
témajarol is nyilt szavazassal (HSz 5.§ (5) ).
A BTHB elnoke — a titkar altal kikiildott levélben — értesiti a jelSltet a nyilvanos szakasz
megkezdésérdl, és hivatalosan felkéri a szakértéi bizottsag tagjait a habilitacios eljaras
nyilvanos szakaszaban valé részvételre.
A habilitacié nyilvanos szakaszarol (idépont, helyszin) val6 egyeztetés a szakért6i bizottsag
elnokének a feladata és feleléssége, amire a felkéro levél szintén kitér. Az elnok egyeztetési
munkdjat igény esetén segitheti a referens vagy az illetékes doktori program titkara. Az
egyeztetés eredményeképp a BTHB kijeloli a nyilvanos szakasz helyét és id6pontjat.
A BTHB a habilitaciés eljarasokat alapértelmezésben jelenléti formaban tartja meg, hacsak
rendkiviili okok miatt az nem valik lehetetlenné. Kiilon igény esetén, amennyiben az adott
program biztositja a technikai feltételeket, hibrid eljaras is lehetséges.
A nyilvanos cselekményt és annak értékelését a szakért6i bizottsag és a BTHB a HSz 8.§-
ban lefrtaknak megfelel6en folytatja le. A BTHB ilésére az tigy referense révid irasbeli
Osszefoglalot készit, amelyet az tlésen el is terjeszt.
Az EDHT ulését kbvetGen a BTHB titkara —az elndk altal alairt levélben — értesiti a palyazot
az eljaras lezarasarol.
Az Ugyrend betartasit egy folyamatabra (protokoll) segiti (I. melléklet).
Az Ugyrend tovabbi mellékletei:
II. melléklet: A pontszamalapi (6n)értékeléshez hasznalt excel tabla kitoltési
utmutatoja;
III. melléklet: A BTHB-hoz benyujtando habilitacios kérelem 4. szamd melléklete
IV. melléklet: A habilitaciés cimre palyazok altal beadandé dokumentumok és a beadas
modja.
V. melléklet: a biralok széveges értékelésének drlapja

18. A BTHB jelen tgyrendjét annak mellékleteivel egytitt, de a II., IIL. és IV. mellékletet,

valamint a pontszamalapu (6n)értékeléshez hasznalt excel tablat, a habilitacios kérelmet és
a tézisfuzetek boritémintajat kilon dokumentumként is nyilvanossagra hozzuk a DE BTK
megfelel6 oldalan (https://btk.unideb.hu/habilitacio).
Az Ugyrendet a BTHB barmely tagjinak javaslatira az azt targyalé tilésen a BTHB jelen 1évé
tagjainak tobbségi szavazataval lehet médositani.
Zar6 rendelkezés: jelen, a 2022. november 9-én elfogadott tigyrenden alapulé moédositott
Ugyrendet a BTHB 2025. szeptember 18-4n fogadta el, és 2023. januar 19-én 1ép életbe.

Debrecen, 2023. januar 18.



A BTHB Ugvyrendjének I. melléklete
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A BTHB Ugyrendjén alapulé protokoll (folyamatabra)

A palyazo érdeklodése

Elébiralati referens kijelolése (elnok/titkar)

A kritériumok teljesitésének ellenbrzése az adott doktori programnak megfelel6 eljarasmod
soran (az el6biralati referens egyéni konzultdldsa a palyazoval vagy intézményesitett
folyamat)

A habilitacios kérelem benyujtasa (palyazo)

Az el6biralati referens megbizasa referensnek (elnok/titkar) vagy elébiralat hianyaban a
referens kijelolése (elnok/titkar)

A BTHB 6sszehivasa (elnok/titkar) a referatum elkésziilése és a biralokkal — vagy akar a
teljes szakértéi bizottsaggal — valo el6zetes egyeztetést kvetden (mindketts: referens)

A teljes palyazati anyagnak ¢és a referens referatumanak elérhet6vé tétele a BTHB tagjainak
a szamara (titkar)

A referens referatuma a BTHB lésén

Titkos szavazas (igen/nem/tartézkodas) az eljarasra bocsatasrol

Nyilt szavazas a két biralorol (és ha 6sszedllt, a teljes szakértdi bizottsagrol)

Az 1lés jegyz6konyvének elkészitése (jegyzOkonyvvezeto)

A jelolt értesitése az eljards meginditasardl (elnok/ titkar)

A biralok felkérése a biralat elkészitésére harom hoénapon belil; csatolmanyok: HSz;
Kiegészités; Ugyrend 1. melléklete (elnok/ titkar)

A biralatok beérkezése utan a referens és az elnok értesitése (titkar)

Az 6sszefoglald elkészitése (referens)

A kovetkezd ilés Osszehivasa (elnok/ titkar)

A biralatok és az azokrdl sz016 Osszefoglalo elérhetévé tétele a BTHB tagjainak a szamara
(titkar)

A referens referatuma a BTHB ulésén (a biralatok 6sszefoglalasa, a szakértéi bizottsagra
és az el6adasok témadjara tett javaslatok)

Titkos szavazas (igen/nem/tartézkodas) az eljaras nyilvanos szakaszanak megkezdésérdl
Nyilt szavazas a szakért6i bizottsag tovabbi tagjairdl (ha még nem tértént meg)

Nyilt szavazas a habilitacios el6adasok témajarél

Az 1lés jegyz6konyvének elkészitése (jegyz6konyvvezeto)

A jelolt értesitése az eljaras nyilvanos szakaszanak meginditasardl (titkar/elnok)

A szakértdi bizottsag tagjainak felkérése a habilitaciés eljaras nyilvanos szakaszaban valo
részvételre, egyuttal a szakértéi bizottsag elnokének felkérése, hogy egyeztessen az
el6adasok idépontjarol és helyérdl a szakért6i bizottsag tagjaival, amihez segitséget kérhet
a referenstdl vagy az illetékes doktori program titkaratol (titkar/elnok)

A nyilvanos eljaras kihirdetése és megszervezése: meghivok, tézistiizetek, hely, id6,
technikai feltételek, a szakértéi bizottsag tajékoztatasa a szobeli folyamat protokolljarol,
stb. (elnok/titkar/relevans doktoti program/technikus)

A nyilvanos eljaras jegyz6konyvének leadasa (a szakértSi bizottsag elnoke) a titkarnak

Az elnok és a referens értesitése az eljaras lezarulasardl (titkar)

Az 6sszefoglald elkészitése (referens)

A kovetkezG tlés Osszehivisa és a szavazas elGkészitése (elnok/ titkar)
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A nyilvanos eljaras jegyz6konyvének és az arrol szol6 6sszefoglalonak az elérhetévé tétele
a BTHB tagjainak a szamara (titkar)

A referens referatuma a BTHB ilésén

A BTHB ulésén titkos szavazas (1-5 pontig terjed6 skalan) az eljaras nyilvanos szakaszanak
lezarulasarol

Az 1lés jegyzbkonyvének elkészitése (jegyzbkonyvvezeto)

A habilitacios eljaras nyilvanos szakasza jegyzOkonyvének kitoltése és a szikséges
habilitaciés dokumentaci6, valamint a BTHB szavazasarél valo értesités eljuttatdsa az
EDHT-hoz (elnok/titkar)

Az EDHT-szavazas utan a palyazoé értesitése az eljaras lezarulasardl (elnok/ titkar)



A BTHB Ugvyrendjének II. melléklete

Kit6ltési atmutaté a DE bolcsészettudomanyi habilitacios titrlapjahoz!

(Excel munkalap)

Altaldnos megjeoyzések:

1.

Az excelt megnyitva a lap tetején kattintson a szerkesztést lehetévé tévé gombra (enable
editing) (amennyiben az megjelenik).

Az excel munkalap hidnytalan kitSltése utan generalédik egy jelentés, amelyet majd
nyomtatva, alairva is be kell kiildeni.

A jelentés csak akkor general6dik, ha minden kitéltendé rubrika ki van téltve: minden sarga
rubrikaba legalabb egy nullat be kell irni.

Arra, hogy egy oldal/excelfiil még nincs hianytalanul kit6ltve, mind a négy oldal tetején egy
kékkel irt felirat figyelmeztet: ,,A lapon még kitoltetlen cellak vannak.” Mindaddig, amig
ezt latja, keressen az adott oldalon/excelfilon kitoltetlen sirga cellakat, és ha nincs
beirand6 adat, akkor is irjon be egy nullat.

A kinyomtatott, alairt széveges 6sszefoglalon tal azt kérjiik, hogy elektronikusan is kiildje
be az elmentett teljes excel tablat (a file-elnevezés tartalmazza az On és a palyazé nevét).

Torzsadatok és Osszesités:

1.

Ertelemszertien toltse ki a palyazora és sajat magara mint birdléra vonatkozé 2-2 sirga
cellat. (A fehér cellak adatait a rendszer automatikusan tolti ki az adatok bevitele utan.)

Az egyik (7B) sarga cellaban a palyazo szaktertletét egy legordiilé listabol lehet kivalasztani,
amely mind a kurzort a cellara huzva, mind pedig a mellette 1évé kis nyilra kattintva
megnyilik. Fontos, hogy kivalassza a szaktertletet a tobbi lap/ful kitoltésének megkezdése
el6tt, mert vannak olyan szakteriletek, amelyeknek specialis kritériumaik vannak, és az
excel kalkulacidja csak akkor fog helyesen mikédni, ha az adatok hozza vannak rendelve
az adott tudomanytertlethez.

A hirom masik lap/ful (1. Oktatdsi tapasztalat; 2. Tudomanyos eredmények; 3.
Tudomanyos kozéleti tev.) kitoltése wtin térjen vissza erre az oldalra. Itt fogja megtalalni a
palyazé értékelését az Gsszesitett pontszamokkal, valamint (a munkalap jobb oldala alatt
talalhato fehér ,,rud” — a tovabbiakban: ,,csuszka” — kissé jobbra mozgatasaval) a fil jobb
oldalan a pontok alapjan generalt sz6veges 6sszefoglalot is (ezt kell kinyomtatnia: ha ezen,
vagyis a Torzsadatok és Osszesités lapon maradva a ,,nyomtatas” billentytikombinaciéra —
Ctrl P — vagy a dokumentum mentiipontban a nyomtatasfunkciora kattint, ez a szoveges
Osszefoglal6 fog megjelenni nyomtatandoként).

Az excel tabla szorosan koveti mind a habilitaciés kritériumokat, mind pedig a palyazati
anyag szerkezetét és bels6 logikajat. Idealis esetben a palyazotol az excel tablanak megfeleld
bontasban kapja meg a palyazati anyagot.

Oktatasi tapasztalat:

1.

Vilassza ki a lap tetején bal oldalon 1évé, sarga cella melletti kis nyil segitségével, hogy a
palyazé kizardlag kutatéi munkakorben van-e foglalkoztatva: igen/nem (a csak kutatdkra
mas oktatasi kritériumok vonatkoznak).

! Maga az munkalap — excel file lévén — értelemszerien csak kilon file-ként érhet6 el a honlapra feltéltve.



A bal oldalon szemeszterre lebontva irja be a palyazé altal megadott kontaktéraadatokat.
Amennyiben a palyazénak tobb mint 40 félévnyi oktatasi tapasztalata van, az utolsé sarga
cellaba irja be az Osszes maradék kontaktoraszamot, amely szerepel a palyazati anyagban.
(A palyazati anyag 4. mellékletének kitoltési Gtmutatdja szerint egy heti egyoras kurzust 15,
egy kétorasat 30 kontaktdranak lehet elszamolni. A palyazonak a habilitaciés kérelem 4.
mellékletében a kontaktorak szamat kell megadnia, nem a kurzusszamot.)

A jobb oldali csuszka kissé jobbra mozgatasaval jelennek meg az oktatasi tapasztalatra
vonatkozo tovabbi celldk. Ertelemszertien toltse ki Sket.

A sarga cellakba befrandé szam az adott kategoriaban teljesitett oktatasi tevékenységek
szama (nem az értitk adhat6é pontszam — utébbit a rendszer kiszamolja).

Emlékeztet6: minden sarga celldba irjon be legalabb egy nullat.

A lap aljan jobb oldalon z6ld mezében jelenik meg az 6sszesités arrdl, hogy az ezen a
tevékenységi teriileten megkdvetelt minimumkdévetelményt teljesitette-e a palyazo.

Ha minden cella ki van téltve, a lap tetején megjelenik egy kék felirat: ,,a lap minden celldjat
kitoltotte”. Kérjiik, csak ekkor tekintse a lapot lezartnak.

Tudomanyos eredmények:

1.

Mint erre két kék felirat is figyelmeztet ezen az oldalon, ha kezdéskor a Torzsadatok és
Osszefoglalas-oldalon nem valasztotta volna ki a palyazoé szakteriletét (B7 cella), akkor ezen
a ponton térjen vissza a Torzsadatok és Osszefoglalas-oldalra, és valassza ki a szakteriiletet
(majd j6jjon vissza erre az oldalra).
A sarga cellakba befrandé szam az adott kategoériaban teljesitett publikaciok szama (nem
az értitk adhaté pontszam — utébbit a rendszer kiszamolja).
A sarga cellak kitoltésekor vegye figyelembe, hogy a szabalyzat szerint egy publikacié vagy
el6feltételként, vagy a disszertacid részeként vehetd figyelembe. Tehat:
a. Ha a palyaz6é egy mar publikalt kotetét adta be habilitacios disszertacioként,
ugyanazt a kotetet ne irja be a tablazatba adatként;
b. Ha a pélyazé tanulmanyait jelentés valtoztatas nélkul illeszti bele a habilitacios
disszertacioba, akkor ezek a tanulmanyok sem vehet6k figyelembe el6feltételként,
azaz ezek adatait se irja be a tablazatba.

A palyazot arra kérjiik, hogy a fenti 2. a és 2. b pontokba esé publikaciéit a habilitacios
kérelem 4. mellékletében alahuzassal jeldlje, de a biralokat is kérjik, hogy ellenérizzék
az el6zetes publikaciok és a disszertacié kozotti atfedéseket.

A pszichologia tudomanyteriletén monografia helyett 3 darab Q1-es vagy Q2-es, 20.000
letitésnél hosszabb tanulmany is elfogadhat6. Arra kérjik, hogy ilyen esetben az 6sszes
tanulmany adatat a publikaciés lap 2. pontjaba vigye be, és majd a rendszer kiszamolja,
hogy a tanulmanyok koziil melyik — és hany pontnyi értékben — szamithaté be a monogratfia
helyett.

A palyazénak — a biralok munkajat elésegitendé — a PhD-fokozat megszerzése utan
megjelent publikacioit a habilitacios kérelem 4. mellékletében félkovérrel szedve kell
feltiintetnie.

A hivatkozasszamok mint el6feltétel teljesiilésének megitéléséhez, kérjik, keresse meg az
MTA-ban az adott szakterilet MTA Doktora cimhez szitkséges minimalis
hivatkozasszamat a relevans MTA-osztaly szabalyozasaban, és ezt irja be az 48A rubrikaba
ezen az oldalon. A 47C rubrikiba {tja be a palyaz6 altal megadott és On ltal ellenSrzétt, a
palyazé sajat miveire vonatkozé hivatkozasok szamat, és kérjik, ellendrizze, hogy az



MTMT ezeket tudomanyos hivatkozasokként fogadja-e el. Amennyiben sziikséges,
korrigalja a palyazo altal megadott szamot. A rendszer kiszamolja, hogy megvan-e az MTA
Doktora cimhez sziikséges hivatkozasszam negyede, és annak alapjan tekinti teljesitettnek
vagy nem teljesitettnek a kévetelményt.

Emlékeztet6: minden sarga celliba irjon be legalabb egy nullat.

A lap jobb aljan z6ld mez&ben jelenik meg az Gsszesités arrol, hogy az ezen a tevékenységi
teriileten megkovetelt minimumkdévetelményt teljesitette-e a palyazo.

Ha minden cella ki van téltve, a lap tetején megjelenik egy kék felirat: ,,a lap minden cellajat
kitoltotte”. Kérjiik, csak ekkor tekintse a lapot lezartnak.

Tudominvos kozéleti tevékenyséo:

A sarga cellakat értelemszerten toltse ki.

A sarga cellakba befrand6 szam az adott kategériaban teljesitett tudomanyszervezési
tevékenységek szama (nem az értitk adhaté pontszam — utébbit a rendszer kiszamolja).

A szakmai bizottsagokban (8-12C cellak) és kutatasszervezésben (15-21C cellak) végzett
munka megitélésében lehet6sége van mérlegelni az adott munka jelent6ségét (1-5-ig, illetve
1-7-ig adhat6 pontszamokkal a csekélyebbtdl a kiemelked6 jelentéségtig). Kérjuk, sajat
szakmal tapasztalatai alapjan dontson az adott elem jelentéségérol.

Az egyes tudomanytertiileteken a kotelez6 hivatkozasszam tobbszorés meghaladasara (39-
41B cella) adhat6 plusz pontok esetében a legordilé mentbdl valassza ki a meghaladas
mértékét (pl. ha az MTA Doktora palyazathoz egy adott szaktertileten 120 hivatkozas kell,
akkor a habiliticidhoz annak az Vi-e, azaz 30 a minimum. Ha a palyazénak 90 és 119
kozotti hivatkozasszama van, akkor valassza a haromszoros meghaladast a legordiild
mentbdl). Kattintson a 39-41B sarga cellara, akkor jobbra mellette megjelenik egy kis nyil,
amellyel a legérdils mentit meg lehet nyitni. Valassza ki a megfelelS szorzét/,,nincs”-et.
A 43C cellaba irja be a palyazati anyagban megadott (és az MTMT-ben ellen6rzott) Hirsch-
indexszamot.

Emlékezteté: minden sarga cellaba irjon be legalabb egy nullat.

A lap jobb aljan z6ld mez&ben jelenik meg az Osszesités arrol, hogy az ezen a tevékenységi
teriileten megkovetelt minimumkdévetelményt teljesitette-e a palyazo.

Ha minden cella ki van téltve, a lap tetején megjelenik egy kék felirat: ,,a lap minden cellajat
kitoltotte”. Kérjuk, csak ekkor tekintse a lapot lezartnak.

A pontozasi fazis lezarasa:

1.

4.

Kérjik, térjen vissza a Torzsadatok és Osszesités oldalra. A munkalap legaljan, bal
oldalon balra mutaté kis nyillal tud visszanavigalni.

Ha minden cellat kitoltott, akkor két kék mondat jelenik meg a lap tetején: ,,A lap minden
cellajat kitoltotte”; ,,A munkafiizet minden lapja ki van t6ltve”.

Ezzel egyidejileg automatikusan betoltédik az oldal jobb oldalan talalhato, a jobb oldali
als6 csuszkaval elérhet6 szoveges Osszegzés az eldirt pontszamok teljesitésérol.
Amennyiben mindhirom oldal (oktatasi tapasztalat, tudomanyos eredmények,
tudomanyszervezési tevékenység) feltételei teljestilnek, még akkor is el6fordulhat, hogy a
palyazé nem teljesiti a kritériumok Osszességét, ugyanis a harom tevékenységi teriilet
minimalis teljesitése nem elégséges az eléfeltételek Gsszességének teljesitéséhez: a harom
terilet minimalis pontszamai:  90+120+50=260 (kizarélag kutatok esetében:
20+120+50=190), azonban a minimalisan elérendé pontszam minden esetben 360.



5. Nyomtassa ki és alairva postai uton kuildje be a generalt Osszegzést; az egész excel
munkalapot pedig elektronikusan kiildje.

Kérjiik, az excel munkalap lezarasa utan folytassa munkajat a ,,Habilitaciés biralati lap”
elnevezésli Word dokumentumban (Habilitacios elGterjesztés ... habitusvizsgalatardl és a
benyujtott ... cimii habilitaciés mi formai és tartalmi megfelelésérol).



A BTHB Ugvyrendjének III. melléklete

4. szamu melléklet a DE Boélcsészettudomanyi Teriileti Habilitaciés Bizottsaghoz
(BTHB) benyujtandé habilitaciés kérelemhez

I. Oktatasi tevékenység:

1. Oktatdsi tapasztalat

BA, MA vagy doktori képzésben tartott kontaktorik szama® kérjiik, félévenkénti bontasban adja
meg a tanitott 6rak szamat (nem a kurzusszamot), amelynek meg kell egyeznie a Neptun adataival.
Félévenként 15 hét, azaz heti egyoras kurzus esetében félévenként 15, kétoras kurzus esetében 30
kontaktéra szamolhato el.

Hallgatoi témavezetés — az alkategoridkban az Osszesité szamot megadva és tételesen felsorolva
(dolgozatiro, cim, év, ha relevans, helyezés)’

a. Szakdolgozati témavezetés:
b. TDK-témavezetés:
c. OTDK L, II. és III. helyezett és kilondijas:

BA, MA vagy doktori képzésben oktatas idegen nyelven (kivéve idegen nyelvi képzések) — tételesen
felsorolva:

Kurzus tartasa kiilf6ldon — az alkategoridkban az 6sszesité szamot megadva és tételesen felsorolva:
a. Minimum 8 6ra tartasa (Erasmus, Ceepus, stb.):

b. Teljes félévnyi kurzus tartasa

2. Oktatdsfejlesztés — az alkategoriakban az 6sszesité szamot megadva és tételesen felsorolva:
Szak- szakirany és specializaciofelel6sség:

Tantargyfelel6sség:

Teljes, 6nall6, Gj kurzus kidolgozasa és tanitasa:

Tananyagkészités*:

2 Fels6foka szakképzésben, illetve szakiranya tovabbképzésben ellatott oktatéi feladatok nem fogadhatdk el a
habilitaciés eljaras elinditasanak oktatdsi feltételeként, ugyanakkor nemcsak az adott egyetemi szak kurzusai
szamolhatok el, hanem egyéb, példaul szakkollégiumi, levelez6 vagy szakokhoz nem ké6té6dé szabadon valaszthatd
kurzusok is. Csak a tanitott kurzusok szamithatok be, a konzulticiés kurzusok nem (azok eredménye a
témavezetésekben jelentkezik).

Kulsé palyazé esetében a palyazénak csatolnia kell a megtartott kurzusairél az adott intézmény oktatasi
dékanhelyettese dltal ellenjegyzett, az elektronikus tanulmanyi rendszerbdl kinyomtatott igazolast (4.a melléklet).

3 Tarstémavezetés esetén a témavezetSk szamanak aranyaban szamithat6 be a tevékenység mindharom (a-c) esetben.
4 Csak az MTMT-be felvett, ISBN-szammal ellatott tananyag szamithaté be.



I1. Publikacids tevékenység® és a publikicids tevékenység hatasa®:

Publifdciok’:

1. Monografia vagy koherens tanulmanykétet™:

Amennyiben egy ebbe a kategoériaba tartozo, mar megjelent kotetet ad be disszertacidként, azt a
tételt kétféléképp jelezze: alahtizva irja elé a kovetkezot: ,,Habilitacids disszertacidként benyijtva”,

valamint magat a tételt is jelolje alahuzassal!’
a. Magyar nyelvi monografia, kritikai kiadas:
b. Magyarorszagon megjelent idegen nyelvii monografia:
c. Kiilfoldi kiadonal megjelent idegen nyelvii monografia:
d. Forraskiadvany, forrasgytjtemény, egyszerz6s tanulmanygydjtemény:

Pszicholdgia: monografia helyett 3 darab Q1-es vagy QQ2-es folydiratban megjelent tanulmany:

2. Folyéiratban vagv tanulmanvkotetben publikilt, lektoralt tanulmany vagy konyvfejezet (> 20.000

karakter'

Alahutzéssal jelezze azokat a publikacidkat, amelyek lényegi atdolgozas nélkil részét képezik a
habilitaciés disszertacioként beadott anyagnak!

a. Magyar nyelvl konyvfejezet magyar vagy kilfoldi kiadonal:
Magyar nyelvi tanulmany nem Q1, Q2 vagy A besorolasu folyoéiratban Magyarorszagon
vagy kualfoldon:

b. Idegen nyelvt konyvfejezet magyar kiadénal:
Idegen nyelvl tanulmany hazai, nem Q1, Q2 vagy A besorolasu folyéiratban:

c. Idegen nyelvi konyviejezet kulfoldi kiadonal:

5 TarsszerzOség esetén minden publikdciora érvényesen:

a. Azon diszciplinak esetében, amelyekben szamit a szerzék sorrendje, az elsé és utolsé szerz8k teljes értékd (100%-
ban sajat) publikacioként szamolhatjak el a publikiciot;

b. Azon diszciplinak esetében, amelyekben szamit a szerz6k sorrendje, a nem elsé és utolsé szerzének nyilatkozatot
kell beadnia arrdl, milyen mértékben részesedett a publikdciobdl, de részesedése nem haladhatja meg az 50%-ot;

c. Szintén nyilatkozatot kell beadni a szerz6i részesedésrdl azon tudomanyterileteken, amelyeken mas rendje (pl.
bettrendbe sorolas) alakult ki a tarsszerzok feltintetésének.

¢ Az itt felsorolt publikaciokat és idézettségi adatokat az MTMT-ben is regisztralni kell.

Kivétel: magyar affilidcioval nem rendelkezé palyazok, akiknek egyéb hiteles médon kell bizonyitaniuk publikacidik és
idézettségiik meglétét.

7 Minden alkateg6rian beliil tételesen felsorolva és az adott alkategériaban a publikdciok szamat megadva, a PhD utdni
publikacidkat félkévérrel jelolve.

8 Kritikai kiadasként, forraskiadvanyként, forrasgydjteményként a kévetkez8k szamithaték be ebben a kategoridban:
a. A klasszika-filologia teriletén Okoti szerzOk forditasa szoveggondozassal és/vagy kritikai apparitussal ellatott
szovegkiaddsa.

b. Nem klasszikus forrasszéveg elemzése esetén a szerz6i kritikai szoveggondozas mellett megirt kiséré
tanulmany(ok)nak minimum 5 szerzdi ivet kell elérnie/uk.

9 A habilitaciés disszertacioként beadott tétel habilitacios el6feltételként nem vehetS figyelembe.

10 A palyazo kételes megadni minden egyes tanulmany pontos letitésszamat. A tetjedelembe beszamitanak a sz6k6zok,
a jegyzetapparatus és a szakirodalom, de a melléklet nem.

Kivétel: A pszichologia sajatos kovetelményei alapjan az ,,empirikus/kisétletes” tanulmanyok esetében a
kisétlethez/empiridhoz  szetvesen kapcsoléd6d  hipotézisek és  az  eredmények leirdsa, dokumenticidja
(abra/kép/tablazat), illetve az alkalmazott statisztikai eljardsok képletei is beletartoznak a tetjedelembe.



Magyar nyelva tanulmany Q1 besorolasu folyoiratban:

Magyar nyelvii tanulmany Q2 besorolasu folyoiratban:

Magyar nyelvii tanulmany A besorolasu folyoiratban:

Idegen nyelvt tanulmany kalfoldi, nem Q1, Q2 vagy A besorolasu folyéiratban:

d. Idegen nyelvi tanulmany Q2 besorolasu folyoiratban:
Idegen nyelvt tanulmany A besorolasu folyodiratban:

e. Idegen nyelvd tanulmany Q1 folyéiratban:

3. Kisebb tudomanyos lektoralt publikacidk (< 20 000 karakter)
Alahuzéssal jelezze azokat a publikaciokat, amelyek lényegi atdolgozas nélkil részét képezik a
habilitaciés disszertacioként beadott anyagnak!

a. Magyar nyelvl konyvfejezet magyar vagy kiilfoldi kiadonal:

Magyar nyelvi tanulmany nem Q1, Q2 vagy A besorolasu folyoéiratban Magyarorszagon
vagy kualfoldon:

b. Idegen nyelvt konyvfejezet magyar kiadénal:

Idegen nyelvt tanulmany hazai, nem Q1, Q2 vagy A besorolasu folyéiratban:
c. Idegen nyelvi konyviejezet kilféldi kiadonal:

Magyar nyelvi tanulmany Q1 besorolasu folyoiratban:

Magyar nyelvi tanulmany Q2 besorolasu folyoiratban:

Magyar nyelvi tanulmany A besorolasu folyéiratban:
Idegen nyelvl tanulmany kulfoldi, nem Q1, Q2 vagy A besorolasu folyoiratban:

d. Idegen nyelvid tanulmany Q2 besorolasu folyoiratban:
Idegen nyelvl tanulmany A besorolasu folyodiratban

e. Idegen nyelvid tanulmany Q1 folyéiratban:

4, Idézettség“:

1 Szammal megadva az MTA Doktora eljarasban tudomanyos hivatkozasként beszamithaté és az MTMT-ben
regisztralt fiiggetlen idézettségi adatot, és linkkel megadva az MTMT relevans oldalat.



ITI. Tudomanyos kézéleti tevékenység — az alkategoriakban az Osszesité szamot megadva és

tételesen felsorolva:

1. Doktori témavezetés'™:
a. Fokozatot szerzett hallgato:
b. Folyamatban 1évé témavezetés:
2. Részvétel szakmai bizottsagokban:
3. Kutatasszervezés:
a. Részvétel palyazatokban, nemzetkozi és hazai egytittmikodésekben:
b. Palyazat vezet6je nemzetkozi vagy hazai egylittmikodésekben:
4. Konferenciaszervezés':
a. Magyar:
b. Nemzetkozi:
5. Konferencia-el6adas:
a. Hazai, magyar:
b. Nemzetkozi/idegen nyelvi:
6. Folydirat, konyvsorozat szerkeszt6-bizottsaganak tagja:
7. Szakmai lektoralasi feladatok:
a. Magyar:
b. Nemzetkozi:
8. Biralobizottsag tagja (PhD, habilitacio, MT'A Doktora):
a. Opponensként:
b. Elnokként, tagként:
9. Szerkesztési tevékenység (tobbszerz8s tanulmanykétet, tematikus folydiratszam szerkesztése):
10. Hirsch-index:
11. Tudomanyos szervezetbeli tagsaga:
12. Tisztség tudomanyos szervezetben:
13. Dijak, elismerések:

14. Hosszabb tanulmanyutak (egy hétnél hosszabb):

12 Tarstémavezetés esetén a témavezetSk szamanak aranydban szamithaté be a tevékenység.
13 Bizonyithato részvétel a szervezbbizottsag munkdjaban.



A BTHB Ugvyrendjének IV. melléklete

A habilitaciés cimre palyazok altal beadandé dokumentumok és a beadas modja

A beadandé
anyag

Példany-

szam

A beadis formatuma

Hordozdé

Eljuttatas modja

Kérelem

3

z6ld papiron, A/4, max. 2
oldal

nyomtatva és
elektronikusan
I

Személyesen és
e-mailben
VAGY

Postan és
e-mailben

Kérelem
mellékletei

fehér papiron, A/4

nyomtatva és
elektronikusan
18

Személyesen és
e-mailben
VAGY

Postan és
e-mailben

Habilitacios
értekezés

A/4, kéttetve vagy
spiralozva

nyomtatva és
elektronikusan
is

Személyesen és
e-mailben
VAGY

Postan és
e-mailben

Tézisfuzet

A/5, botit6 a megadott
minta szerint, a belsd
részre nincs szabaly

nyomtatva és
elektronikusan
18

Személyesen és
e-mailben
VAGY

Postan és
e-mailben

PhD tézisfuzet

nyomtatva és
elektronikusan
is

Személyesen és
e-mailben
VAGY

Postan és
e-mailben

A fenti anyagokon tdl befizetend habilitacids eljarasi dijrol kérjen informaciét a BTHB
titkaratol, Kotricz Karolynétdl (kotricz.karolyne@arts.unideb.hu).

Felhivjuk a habilitaciés cimre palyazok figyelmét, hogy az anyagok beadasa el6tt jelentkezzenek a
BTHB titkaranal, Kotricz Karolynénal (kotricz.karolyne@arts.unideb.hu), hogy sajat érdekitkben
el6biralaton vehessenek részt. Az elébiralatnak az a célja, hogy az eljarasi dij befizetése és az

eljarasra bocsatas el6tt kiszirhesse a DE BTHB habilitacios kritériumait nem teljesité palyazatokat.
A BTHB titkara — a BTHB elndkének jovahagyasaval — kapcsolatot teremt a palyazé és a

tudomanytertletileg illetékes referens kézott.
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A BTHB Ugvyrendjének V. melléklete

Habilitacios elGterjesztés

habitusvizsgalatarodl és a benyujtott

cimii habilitaciés mii formai és tartalmi megfelelésérol

I. Szakértdi nyilatkozat:

Alulirott ......oovvien nyilatkozom, hogy az eljaras lefolytatasaban elfogadom és kévetni fogom a
Debreceni Egyetem Habilitaciés Szabalyzataban és a Debreceni Egyetem Habilitacios
Szabalyzatanak Bolcsészettudomanyi Tertleti Kiegészitésében (1d. mellékletek és mindkett6 online
elérheté médon itt: https://btk.unideb.hu/habilitacio) foglaltakat.

I1. Habitusvizsgalat:

1. Oktatasi tevékenység: kérjik, a kitoltott excel értékels Grlap adataival 6sszhangban minimum
6t sorban szovegesen is Osszegezze a palyazé habitusanak erdsségeit és esetleges gyengeségeit az
oktatasi tevékenység teriiletén a Debreceni Egyetem erre vonatkozé szabalyozasainak fényében
(Id. a DE Habilitacios Szabalyzatanak 1§ (4.e) és 4§ (4) pontja és a Debreceni Egyetem Habilitacios
Szabalyzatanak Bolcsészettudomanyi Tertleti Kiegészitése 3§— 4§):

2. Tudomanyos eredmények: kérjik, a kitoltott excel értékelé Grlap adataival 6sszhangban
minimum 6t sorban szOvegesen is Osszegezze a palyazé habitusanak erGsségeit és esetleges
gyengeségeit a tudomanyos eredmények tertletén a Debreceni Egyetem erre vonatkozo
szabalyozasainak fényében (Id. a DE Habilitaciés Szabalyzatanak 1§ (4.b) és 4§ (4) bekezdése és a
Debreceni Egyetem Habilitaciés Szabalyzatanak Bolcsészettudomanyi Terileti Kiegészitése 3,

5§):

3. Tudomanyos kozéleti tevékenység: kérjik, a kitoltott excel értékelé trlap adataival
Osszhangban minimum 6t sorban szovegesen is Osszegezze a palyazé habitusanak erésségeit és
esetleges gyengeségeit a tudomanyos kozéleti tevékenység terilletén a Debreceni Egyetem erre
vonatkozé szabalyozasainak fényében (Id. a DE Habilitacids Szabalyzatanak 1§ (4.b) és 4§ (4)
bekezdése és a Debreceni Egyetem Habilitaciés Szabalyzatanak Bolcsészettudomanyi Tertleti
Kiegészitése 3§, 6Y):



I1.1-3. Egyiittes 0Osszegzés a palyazé habitusarél altalaban (erésségek és esetleges
gyengeségek, minimum 6t sorban):

ITI. Nyilatkozat a benyujtott habilitacios mii formai megfelelésérél, tételesen kitérve a
Debreceni Egyetem Habilitacids Szabalyzatanak Bolcsészettudomanyi Tertileti Kiegészitése 7§ a-
f. pontjaiban megfogalmazott kritériumokra (terjedelem, a benyujtott habilitaciés dolgozat mifaja,
(tars)szerz6ség, mar publikalt md esetén a megjelenés éve, korabbi publikdciokkal —
tanulmanyokkal, monografiakkal, tanulmanykétetekkel —, valamint a PhD-val val6 esetleges
atfedés):

IV. A habilitaciés mii tartalmi — opponensi — értékelése legalabb két oldal terjedelemben,
nyilatkozat a tartalmi megfelelésrél, a dolgozat Gj tudomanyos eredményeirél (Id.: Debreceni
Egyetem Habilitaciés Szabalyzatanak Bolcsészettudomanyi Tertileti Kiegészitése 7€):

V. Osszegz6 nyilatkozat arr6l, hogy a benyujtott habilitaciés anyag (a palyazé szakmai habitusa
és a habiliticiés md formdja és tartalma) megfelel-e a Debreceni Egyetem Habilitacios

Szabalyzatanak Bolesészettudomanyi Terileti Kiegészitésésében foglalt teljes
kritériumrendszernek:
(Datum)

(alairas)



