Kitoltési utmutaté a DE bolcsészettudomanyi habilitacios trlapjahoz

(Excel munkalap)

Altaldnos megjeoyzések:

1.

Az excelt megnyitva a lap tetején kattintson a szerkesztést lehetévé tévé gombra (enable
editing) (amennyiben az megjelenik).

Az excel munkalap hianytalan kitoltése utan generalodik egy jelentés, amelyet majd
nyomtatva, alairva is be kell kiildeni.

A jelentés csak akkor general6dik, ha minden kitéltendé rubrika ki van téltve: minden sarga
rubrikaba legalabb egy nullat be kell irni.

Arra, hogy egy oldal/excelfiil még nincs hianytalanul kit6ltve, mind a négy oldal tetején egy
kékkel irt felirat figyelmeztet: ,,A lapon még kitoltetlen cellak vannak.” Mindaddig, amig
ezt lata, keressen az adott oldalon/excelfilon kitoltetlen sirga cellakat, és ha nincs
beirand6 adat, akkor is irjon be egy nullat.

A kinyomtatott, alairt széveges 6sszefoglalon tal azt kérjiik, hogy elektronikusan is kiildje
be az elmentett teljes excel tablat (a file-elnevezés tartalmazza az On és a palyazd nevét).

Torzsadatok és Osszesités:

1.

Ertelemszertien toltse ki a palyazora és sajat magara mint biraléra vonatkozé 2-2 sirga
cellat. (A fehér cellak adatait a rendszer automatikusan tolti ki az adatok bevitele utan.)

Az egyik (7B) sarga cellaban a palyazo szaktertletét egy legordiilé listabol lehet kivalasztani,
amely mind a kurzort a cellira hizva, mind pedig a mellette 1év6 kis nyilra kattintva
megnyilik. Fontos, hogy kivalassza a szaktertletet a tobbi lap/ful kitoltésének megkezdése
el6tt, mert vannak olyan szakteriletek, amelyeknek specialis kritériumaik vannak, és az
excel kalkulacidja csak akkor fog helyesen miikédni, ha az adatok hozza vannak rendelve
az adott tudomanytertlethez.

A hirom masik lap/ful (1. Oktatdsi tapasztalat; 2. Tudomanyos eredmények; 3.
Tudomanyos kozéleti tev.) kitoltése utin térjen vissza erre az oldalra. Itt fogja megtalalni a
palyazé értékelését az Gsszesitett pontszamokkal, valamint (a munkalap jobb oldala alatt
talalhato fehér ,,rud” — a tovabbiakban: ,,csuszka” — kissé jobbra mozgatasaval) a fiil jobb
oldalan a pontok alapjan generalt sz6veges Gsszefoglalot is (ezt kell kinyomtatnia: ha ezen,
vagyis a Torzsadatok és Osszesités lapon maradva a ,,nyomtatas” billentytikombinaciéra —
Ctrl P — vagy a dokumentum mentipontban a nyomtatasfunkciora kattint, ez a széveges
Osszefoglal6 fog megjelenni nyomtatandéként).

Az excel tabla szorosan koveti mind a habilitaciés kritériumokat, mind pedig a palyazati
anyag szerkezetét és belsé logikajat. Idealis esetben a palyazotol az excel tablanak megfelel6
bontasban kapja meg a palyazati anyagot.

Oktatasi tapasztalat:

1.

Vilassza ki a lap tetején bal oldalon 1évé, sarga cella melletti kis nyil segitségével, hogy a
palyazé kizardlag kutatéi munkakorben van-e foglalkoztatva: igen/nem (a csak kutatdkra
mas oktatasi kritériumok vonatkoznak).

A bal oldalon szemeszterre lebontva irja be a palyazo altal megadott kontaktoraadatokat.
Amennyiben a palyazénak tébb mint 40 félévnyi oktatasi tapasztalata van, az utolsé sarga
cellaba irja be az Osszes maradék kontaktoraszamot, amely szerepel a palyazati anyagban.
(A palyazati anyag 4. mellékletének kit6ltési utmutatdja szerint egy heti egyoras kurzust 15,



egy kétorasat 30 kontaktoranak lehet elszamolni. A palyazénak a habiliticiés kérelem 4.
mellékletében a kontaktorak szamat kell megadnia, nem a kurzusszamot.)

A jobb oldali csuszka kissé jobbra mozgatasaval jelennek meg az oktatasi tapasztalatra
vonatkozo tovabbi celldk. Ertelemszertien toltse ki Sket.

A sarga cellakba befrandé szam az adott kategéridban teljesitett oktatasi tevékenységek
szama (nem az értitk adhaté pontszam — utébbit a rendszer kiszamolja).

Emlékeztet6: minden sarga cellaba irjon be legalabb egy nullat.

A lap aljan jobb oldalon z6ld mez6ben jelenik meg az Gsszesités arrdl, hogy az ezen a
tevékenységi teriileten megkdvetelt minimumkdovetelményt teljesitette-e a palyazo.

Ha minden cella ki van t6ltve, a lap tetején megjelenik egy kék felirat: ,,a lap minden cellajat
kitoltotte”. Kérjik, csak ekkor tekintse a lapot lezartnak.

Tudomanyos eredmények:

1.

Mint erre két kék felirat is figyelmeztet ezen az oldalon, ha kezdéskor a T6rzsadatok és
Osszefoglalas-oldalon nem valasztotta volna ki a palyazé szakteriletét (B7 cella), akkor ezen
a ponton térjen vissza a Torzsadatok és Osszefoglalas-oldalra, és valassza ki a szaktertletet
(majd j6jjon vissza erre az oldalra).
A sarga cellakba beirandé szam az adott kategoériaban teljesitett publikaciok szama (nem
az értitk adhaté pontszam — utébbit a rendszer kiszamolja).
A sarga cellak kitoltésekor vegye figyelembe, hogy a szabalyzat szerint egy publikacié vagy
el6feltételként, vagy a disszertacio részeként vehetd figyelembe. Tehat:
a. Ha a palyaz6é egy mar publikalt kotetét adta be habilitacids disszertacioként,
ugyanazt a kotetet ne irja be a tablazatba adatként;
b. Ha a palyazé tanulmanyait jelentSs valtoztatas nélkil illeszti bele a habilitacios
disszertacioba, akkor ezek a tanulmanyok sem vehetSk figyelembe el6feltételként,
azaz ezek adatait se irja be a tablazatba.

A palyazot arra kérjiik, hogy a fenti 2. a és 2. b pontokba esé publikacioit a habilitacios
kérelem 4. mellékletében alahtzassal jelolje, de a biralokat is kérjuk, hogy ellenérizzék
az el6zetes publikaciok és a disszertacio kozotti atfedéseket.

A pszicholégia tudomanyteriletén monogratia helyett 3 darab Q1-es vagy Q2-es, 20.000
letitésnél hosszabb tanulmany is elfogadhat6. Arra kérjik, hogy ilyen esetben az Gsszes
tanulmany adatat a publikacios lap 2. pontjaba vigye be, és majd a rendszer kiszamolja,
hogy a tanulmanyok kéziil melyik — és hany pontnyi értékben — szamithaté be a monografia
helyett.

A palyazénak — a biralék munkajat elésegitendé — a PhD-fokozat megszerzése utan
megjelent publikaciéit a habilitaciés kérelem 4. mellékletében félkovérrel szedve kell
feltiintetnie.

A hivatkozasszamok mint el6feltétel teljesiilésének megitéléséhez, kérjik, keresse meg az
MTA-ban az adott szakterilet MTA Doktora cimhez sziikséges minimalis
hivatkozasszamat a relevans MTA-osztaly szabalyozasaban, és ezt irja be az 48A rubrikaba
ezen az oldalon. A 47C rubrikiba irja be a palyazé altal megadott és On 4ltal ellenérzétt, a
palyazé sajat miveire vonatkozé hivatkozasok szamat, és kérjik, ellenérizze, hogy az
MTMT ezeket tudomanyos hivatkozasokként fogadja-e el. Amennyiben szikséges,
korrigalja a palyazo altal megadott szamot. A rendszer kiszamolja, hogy megvan-e az MTA
Doktora cimhez sziikséges hivatkozasszam negyede, és annak alapjan tekinti teljesitettnek
vagy nem teljesitettnek a kévetelményt.



Emlékeztet6: minden sarga cellaba irjon be legalabb egy nullat.

A lap jobb aljan z6ld mez&ben jelenik meg az Osszesités arrél, hogy az ezen a tevékenységi
teriileten megkovetelt minimumkdévetelményt teljesitette-e a palyazo.

Ha minden cella ki van téltve, a lap tetején megjelenik egy kék felirat: ,,a lap minden cellajat
kitoltotte”. Kérjik, csak ekkor tekintse a lapot lezartnak.

Tudomanyos kézéleti tevékenység:

1.

A sarga cellakat értelemszerten toltse ki.

A sarga cellakba befrand6 szam az adott kategériaban teljesitett tudomanyszervezési
tevékenységek szama (nem az értitk adhaté pontszam — utébbit a rendszer kiszamolja).

A szakmai bizottsagokban (8-12C cellak) és kutatasszervezésben (15-21C cellak) végzett
munka megitélésében lehet6sége van mérlegelni az adott munka jelent6ségét (1-5-ig, illetve
1-7-ig adhat6 pontszamokkal a csekélyebbtdl a kiemelkedd jelentéségtiig). Kérjiik, sajat
szakmal tapasztalatai alapjan dontson az adott elem jelentéségérol.

Az egyes tudomanyterileteken a kotelez6 hivatkozasszam tobbszorés meghaladasara (39-
41B cella) adhat6 plusz pontok esetében a legordillé mentibdl valassza ki a meghaladas
mértékét (pl. ha az MTA Doktora palyazathoz egy adott szaktertileten 120 hivatkozas kell,
akkor a habiliticihoz annak az Yi-e, azaz 30 a minimum. Ha a palyazénak 90 és 119
kozotti hivatkozasszama van, akkor valassza a haromszoros meghaladast a legordulé
menubdl). Kattintson a 39-41B sarga cellara, akkor jobbra mellette megjelenik egy kis nyil,
amellyel a legérdilé mentit meg lehet nyitni. Valassza ki a megfelels szorzét/,,nincs”-et.
A 43C cellaba irja be a palyazati anyagban megadott (és az MTMT-ben ellenérzott) Hirsch-
indexszamot.

Emlékezteté: minden sarga cellaba irjon be legalabb egy nullat.

A lap jobb aljan z6ld mez&ben jelenik meg az Gsszesités arrdl, hogy az ezen a tevékenységi
teriileten megkovetelt minimumkdévetelményt teljesitette-e a palyazo.

Ha minden cella ki van téltve, a lap tetején megjelenik egy kék felirat: ,,a lap minden cellajat
kitoltotte”. Kérjuk, csak ekkor tekintse a lapot lezartnak.

A pontozasi fazis lezarasa:

1.

Kérjik, térjen vissza a Torzsadatok és Osszesités oldalra. A munkalap legaljan, bal
oldalon balra mutaté kis nyillal tud visszanavigalni.

Ha minden cellat kitoltott, akkor két kék mondat jelenik meg a lap tetején: ,,A lap minden
cellajat kitoltotte”; ,,A munkafiizet minden lapja ki van t6ltve”.

Ezzel egyidejileg automatikusan bet6ltédik az oldal jobb oldalan talalhatd, a jobb oldali
als6 csuszkaval elérhet6 szoveges Gsszegzés az eléirt pontszamok teljesitésérol.
Amennyiben mindhirom oldal (oktatasi tapasztalat, tudomanyos eredmények,
tudomanyszervezési tevékenység) feltételei teljestilnek, még akkor is el6fordulhat, hogy a
palyazé nem teljesiti a kritériumok Osszességét, ugyanis a harom tevékenységi teriilet
minimalis teljesitése nem elégséges az el6feltételek Osszességének teljesitéséhez: a harom
terilet minimalis pontszamai:  90+120+50=260 (kizardlag kutaték esetében:
20+120+50=190), azonban a minimalisan elérend6 pontszam minden esetben 360.
Nyomtassa ki és alairva postai uton kildje be a generalt Gsszegzést; az egész excel
munkalapot pedig elektronikusan kildje.

Kérjiik, az excel munkalap lezarasa utan folytassa munkajat a ,,Habilitacios biralati lap”

elnevezésli Word dokumentumban (Habilitacios elSterjesztés ... habitusvizsgalatarol és a

benyujtott ... cimii habilitaciés mi formai és tartalmi megfelelésérél).



